Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej
we Wroctawiu

Wroctaw, dnia 30.11.2020 r.

DFIN.3300.30.MR.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:

WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ I PROWADZACEJ
PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK)

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Strzegomska 6

53-611 Wroctaw

tel. 717822300

faks: 71 78 22 405

e-mail: sekretariat@mops.wroclaw.pl



I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Strzegomska 6

53-611 Wroclaw

Tel. 71 78 22 300

| adres e-mail: sekretariat@mops.wroclaw.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

‘\ 1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej

! »zapytaniem”, do ktérego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia

| 29 stycznia 2004r. Prawo zamowienn publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 1843

| z pézn. zm.), zwanej ,ustawa Pzp”

2. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

| 3. Kod CPV: 66131100-8 (Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. Przedmiot zamoéwienia.
| Przedmiotem zamoéwienia jest §Swiadczenie uslug w zakresie zarzadzania
Pracowniczych Planow Kapitalowych u Zamawiajacego ( dalej PPK) wdrozenia
1 prowadzenia Pracowniczych Planow Kapitatowych dla Zamawiajacego zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitalowych
(t.j. Dz.U. 2020r. poz 1342 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,Ustawa o PPK”.

B. Istotne warunki zamodéwienia.
Zamowienie obejmuje:
. Bezplatne wdrozenie Pracowniczych Planéw Kapitalowych u Zamawiajacego.
2. Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie implementacji PPK, w tym:

a) Przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsréd pracownikéw zatrudnionych
w MOPS Wroctaw na temat PPK;

b) Dostarczenie materiatéw informacyjnych na temat pracowniczych planéw
kapitatowych w wersji papierowej i elektronicznej w liczbie odpowiadajacej
potrzebom Zamawiajacego;

c) Przeprowadzenie szkolen dla wskazanych przez Zamawiajacego pracownikow
z zakresu zasad i obslugi administracyjnej PPK;

d) Opracowanie harmonogramu wdrozenia;

e) Inne dzialania proponowane przez Wykonawce (Wykonawca zobowiazany jest
Jje opisa¢ w Formularzu ofertowym).

3. Bezptatne kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwiazane z przygotowaniem
PPK, w tym:

a) Przygotowanie pelnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK
W wersji papierowej i elektronicznej;

b) Wsparcie prawne przy rozwiazywaniu probleméw interpretacyjnych
dotyczacych PPK;

c) Opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania
w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

4. Bezptatne uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuge PPK, w tym zapewnienie:

a) Bezptatnego oprogramowania dla Zamawiajacego do obstugi PPK (w tym:
wdrozenie, przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z obslugi, bezplatne
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aktualizacje itp.);

b) Dedykowanego koordynatora/opiekuna do wspélpracy z Zamawiajacym
w okresie obowiazywania umowy;

¢) Platformy internetowej i infolinii do biezacej obstugi uczestnikéw PPK;

d) Oprogramowania komputerowego wspotpracujacego z programem kadrowo-
ptacowym PROBIT posiadanym przez Zamawiajacego;

e) Dostepu do zarzadzania PPK przez Internet dla Zamawiajacego 1 jego
pracownikéw.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem

oferty.

Przy realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni obsluge przez osoby

posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

Zamawiajacy informuje, ze na dzien 01.11.2020 r. zatrudnia 874 pracownikow

i zleceniobiorcow, w nastepujacej strukturze wiekowe;:

e do 30 lat =T,

od 31 do 35 lat - 84,

od 36 do 40 lat - 161,

od 41 do 45 lat - 163,

od 46 do 50 lat - 131,

od 51 do 55 lat - 91,

od 56 do 60 lat - 100,

powyzej 60 lat - 73.

TERMINY ZAWARCIA UMOW

Termin zawarcia umowy o zarzadzanie PPK — do dnia 31.12.2020 r , z mocg
obowiazywania od 01.01.2021 r.
Termin zawarcia umow o prowadzenie PPK - najp6zniej do dnia 10.04.2021 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy ktorzy:

1) spelniajg warunki okreslone w Ustawie o PPK,

2) posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
przepisy nakladaja taki obowiazek,

3) posiadaja wpis do ewidencji PPK,

4) dysponuja niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem
technicznym i zasobami ludzkimi do wykonywania oferowanych ustug,

5) znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
oferowanych ustug,

6) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz
nie zostala ogloszona wobec nich upadlosé¢/likwidacja,

7) zarzadzaja lub zarzadzali w okresie 3 ostatnich lat min. 1 funduszem np.
emerytalnym, inwestycyjnym itp. dla minimum 100 oséb,

8) posiadajg platforme internetowa i infolinie¢ do biezacej obstugi uczestnikow
PPK,

9) korzystaja z  oprogramowania komputerowego = wspoélpracujacego
z programem kadrowo-ptacowym PROBIT posiadanym przez Zamawiajacego
lub udostepnia na swod] koszt Zamawiajacemu oprogramowanie i/lub
urzadzenia umozliwiajace obshige PPK, kompatybilne z oprogramowaniem
Zamawiajacego,

10) zapewnia elektroniczny dostep do PPK dla Zamawiajacego i uczestnikow
PPK,




11) oswiadcza, ze zobowiazuja sie do przestrzegania przepisow rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, w tym do przestrzegania wszelkich wymogéw narzuconych
przepisami prawa w zakresie przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny ofert na podstawie dokumentow
zalaczonych do oferty oraz kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w punkcie X.

3. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania,
w kazdym czasie bez podania przyczyn.

5. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy powiadomi potencjalnych
Wykonawcéw pisemnie.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych oraz wariantowych.

Uwaga !

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw okreslonych w pkt 1 Wykonawca dotaczy do
ofert stosowne oswiadczenia lub/i kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienia
warunkow w sposéb wskazany w rozdz. VI pkt S.

VI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Tresc oferty winna odpowiadac tresci zapytania.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu oferty, ktoéry
stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
4. Oferte nalezy zlozy¢ w formie papierowej na ponizszy adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej,
ul. Strzegomska 6,
53-611 Wroclaw, z dopiskiem:
,OFERTA PPK MOPS WROCLAW”

5. Oferta oraz dokumenty musza by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kopii
poswiadczone] za zgodno§¢é z oryginalem przez osobe/y uprawniona/e do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Cena przedstawiona w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego.

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty beda ponoszone
wyltacznie przez Wykonawce.

VII. INFORMACJE o) SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
Z ZAMAWIAJACYM

1. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
1) Magdalena Rospondek
e-mail: magdalena.rospondek@mops.wroclaw.pl




VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

'

N

ok

Oferta winna by¢ zloZzona w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
ul. Strzegomska 6 , 53-611 Wroclaw, najp6zniej w terminie do 09.12.2020r. do
godz. 11.00 — osobiscie lub przesylka polecona za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostana pozostawione bez
rozpatrzenia.

KRYTERIA I WYBOR OFERTY

. Kryteria oceny ofert:

A. Srednia optata za zarzadzanie PPK - 50 %
B. Srednia optata za osiagniety wynik — 40 %,
C. Doswiadczenie i efektywnosc -10 %.

ad A) Srednia oplata za zarzadzanie PPK - srednia arytmetyczna z optat
w  poszczegélnych  funduszach  zdefiniowanej daty podanych
w Formularzu ofertowym — Tabela I, kol. 2 rozumiana jako wynagrodzenie
za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49 ust.1 Ustawy o PPK - procent wartosci
aktywow netto funduszu w skali roku.

najnizsza Srednia oplata zamowienia ze
zlozonych ofert
——————————————————————————————————————————— X max ilo§¢ punktow
srednia optata ocenianej oferty mozliwych do otrzymania
(wg wagi kryterium tj. 50 pkt)

ad B) Srednia oplata za osiagniety wynik - srednia arytmetyczna z optat
w  poszczegélnych  funduszach  zdefiniowanej daty podanych
w Formularzu ofertowym — Tabela I, kol. 3 rozumiana jako wynagrodzenie
za osiagniety wynik zgodnie z art. 49 ust.3 ustawy PPK- procent wartosci
aktywow netto funduszu w skali roku

najnizsza Srednia optata zamoéwienia ze
ztozonych ofert
——————————————————————————————————————————— X max ilos¢ punktow
Srednia optata ocenianej oferty mozliwych do
otrzymania
(wg wagi kryterium tj. 40 pkt)




ad C) Doswiadczenie i efektywnosé

L.p KRYTERIUM Ilos¢ Punktow
1. | Liczba obshugiwanych w ramach PPK
podmiotéw zatrudniajacych powyzej 400 Od 0 do 1*

pracownikoéw, Formularz ofertowy Tabela II
2. | Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK

E na dzien 31.10.2020r., Formularz ofertowy 0Od 0 do 1*
Tabela II
3. | Wartos¢ zarzadzanych aktywow w zt na dzien
do 31.10.2020r., Formularz ofertowy Tabela II Od 0 do 1*
4. | Posiadane doswiadczenie w programach
emerytalnych (1 pkt otrzyma oferta/y, ktora Od 0 do 1*

speinia lacznie obydwa warunki wskazane w
Formularzu ofertowym), Formularz ofertowy
Tabela II pkt.4

S. | Brak oplat za zarzadzanie (wskaza¢ na
formularzu ofertowym daty obowiazywania Od 0 do 1*
| zwolnienia), Formularz ofertowy Tabela I, kol. 4
| 6. | Brak oplat za osiagniety wynik (wskazaé¢ na

formularzu ofertowym daty obowiazywania Od 0 do 1*
| zwolnienia), Formularz ofertowy Tabela I, kol.
1
|5
7. | Dodatkowy benefity dla pracownikéw, np.
mobilna aplikacja na telefon oraz inne Od O do 4**

funkcjonalnosci. Nalezy wymieni¢ wszystkie
1 zalaczy¢ dokumenty ze szczegotowym opisem,
| - Formularz ofertowy Tabela III
MAX ILOSC PUNKTOW 10 pkt
*1 otrzymuje oferta lub oferty o najwyzszej wartosci lub najdiuzszym czasie,
**za kazdy benefit 1 pkt (max 4 pkt)

Uwaga !

W przypadku uzyskania przez oferty takiej samej lacznej (po podliczeniu) ilosci
punktéw przez co najmniej 2 Wykonawcow, Zamawiajacy wybierze oferte z
nizszym Srednim kosztem za zarzadzanie PPK.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom okreslonym w zapytaniu oraz zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, czyli uzyskala najwieksza ilo§é punktow wg podanych
kryteriow.

Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z jej wyborem i zawarciem umowy.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo§¢ uniewaznienia lub powtérzenia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

XI. DOKUMENTY JAKIE WYKONAWCA MUSI ZLOZYC DO OFERTY

di:
PR

3.

Formularz ofertowy — wypelniony zalacznik nr 1 do zapytania.

Oswiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — wypelniony
zalacznik nr 2 do zapytania.

Projekt umowy o zarzadzanie PPK,

Projekt umowy o prowadzenie PPK.



zatqcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Nawiazujac do zapytania ofertowego na:
,WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ I PROWADZACEJ

PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK)”

sktadam/skladamy* oferte na wykonanie zamoéwienia

1. ZAMAWIAJACY:
Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej
ul. Strzegomska 6, 53-611Wroclaw

2. WYKONAWCA:
Zarejestrowana nazwa firmy:

......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

1) Tabela I - informacje do oceny kryterium ,Srednia oplata za zarzadzanie
PPK” oraz ,Srednia oplata za osiagniety wynik”

Nazwa funduszu Oplata za Oplata za Daty Daty
zdefiniowanej zarzadzanie PPK osiagniety obowiazywania obowigzywania
daty w procentach wynik w zwolnienia z optat | zwolnienia z oplat
procentach za zarzadzanie za osiagniety

wynik

kol.1 kol.2 kol.3 kol.4 kol.5
I
\

Vs



2) Tabela II - informacja do oceny kryterium ,Doswiadczenie i efektywnosc”

L.p

KRYTERIUM WARTOSC

i

Liczba obshugiwanych w ramach PPK
podmiotéw zatrudniajacych powyzej 400
pracownikow.

|
|
|

2. | Liczba podpisanych umoéw o prowadzenie
PPK na dzien 30.10.2020r.
3. | Wartos¢ zarzadzanych aktywow w zl na dzien
do 30.10.2020r.
4. | Posiadane doswiadczenie w programach Min. 50 obshugiwanych

|

\

|

emerytalnych (prosze o zaznaczenie ,X” PPE* . -D
we wlasSciwym okienku/ach) Min. 10 obstugiwanych
PRK -

* PPE — Pracownicze Programy Emerytalne

3) Tabela III - informacja do oceny kryterium ,Doswiadczenie i efektywnosé”

i I rJ
| Lip | OPIS DODATKOWYCH KORZYSCI NR ZALACZNIKA
b Z OPISEM
e
9 |
P
Lo
4. |
OSWIADCZENIA:
1. Oswiadczam/my, Ze zobowiazujemy sie wykonaé zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w zapytaniu ofertowym.
2. Oswiadczam/my, 2ze w cenie naszej oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zaméwienia.
3. Oswiadczam/my, ze zapoznalem/liSmy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy
do niego zadnych zastrzezei.
4. W razie wybrania mojej/ naszej oferty zobowiazujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreSlonym przez Zamawiajacego.
S. Uwazam/my sie za zwiazanych niniejsza oferta przez okolo 90 dni od dnia uplywu terminu
skladania ofert.
6. Zalaczniki do niniejszego formularza stanowig integralna czesé oferty: (zgodnie z pkt XI

zapytania ofertowego):



zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU NA:

»WYBOR INSTYTUCJI FINANSOWEJ ZARZADZAJACEJ I PROWADZACEJ

PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE (PPK)”

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreSlone przez
Zamawiajacego w zaproszeniu ofertowym oraz:

1)

2

3)

posiadam/my uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzadzanie oraz
prowadzenie PPK zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020r. poz. 1342 z pézn. zm.)*,
posiadam /my doswiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug, jezeli
przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania.*

dysponuje/my odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami
umozliwiajacymi wykonanie zamoéwienia, tj.:

posiadam /my platforme internetowa i infolinie do biezacej obstugi uczestnikéw
PPRE

korzystam/my z oprogramowania komputerowego wspolpracujacego
z programem kadrowo-ptacowym PROBIT posiadanym przez Zamawiajacego
lub udostepnie/my na swéj koszt Zamawiajgcemu oprogramowanie i/lub
urzadzenia umozliwiajace obstuge PPK, kompatybilne z oprogramowaniem
Zamawiajacego;*

zapewniam /my elektroniczny dostep do PPK dla Zamawiajacego i uczestnikow
PPR*

znajduje/my sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej
prawidiowe wykonanie zamoéwienia.*

nie wszczeto wobec mnie/nas postepowania o ogloszeniu upadlosci likwidacji
oraz nie zostala ogltoszona wobec mnie/nas upadtosci likwidacji.*
zobowiazuje/my sie do przestrzegania przepisé6w rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w tym do przestrzegania wszelkich wymogéw narzuconych przepisami prawa
w zakresie przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych.*

*Iniepotrzebne skresli¢



